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DASAR HUKUM KUALIFINASI PELATTSANA
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 1997 tentang Pengelolaan

Lingkungan Hidup; dan
2. Peraturan Menteri Pekerjaan Umum Nomor: 2O/PRTIMI2OLO

Tentang Pedoman Pemanfaatan dan Penggunaan Bagian Bagian
Jalan.

1. Memahami pelaksanaan perizinan Izin Galian Seperti Pipa, Kabel
Optik atau Tiang;

2. Memahami tentang mekanisme pelayanan Izin Galian Seperti Pipa,
Kabel Optik atau Tiang;

3. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syaratlzin Galian Seperti
Pipa, Kabel Optik atau Tiang;

4. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi; dan
5. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungjawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KETERI(AITAIT PTRALATAN / PERLEIT GI(APATT
1. SOP Surat Masuk
2. SOP Surat Keluar

1. Seperangkat Komputer; dan
2. AJat Tulis Kantor.

PERIIiTGATAIY PEIICATATAN dan PEIIDATAAIII
Apabila tidak memiliki Izin Galian Seperti Pipa, Kabel Fiber Optik atau
Tiang maka tidak diperbolehkan melakukan kegiatan galian seperti
pipa, kabel fiber optik atau tiang. Sanksi akan dil,akukan
pembongkaran pada bangunan tersebut.

Agenda surat masuk dan surat keluar.
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Standar Operaelonal Procedur Izin Gallan S€pertl Plpa, Kabel tr.lber Optt& atau Tlarrg

No. Xegtatag Pelatraaa Mutu Balnr

KeteraagaaNo. Kcglatan Peaohon Customer
Sentlce

$eLsrtul;/
Selrortariat Kepala Dluar

Aaalts
IlGb{atrn

Ahlt Madya

Aoaltl
Keb{le&aa
A&Ii Muda

Arllll
K€b{rdEa!
AhU UuafE

Feogelola Datr
.Admhfrtnrf
.lan V€*lflksj

Keleogkapaa Walrtu Output

1 3 4 5 6 7 E 9 1() ll t2 13 14
I berkm/ permohonan

tztn.
Pesytratm
perizinan

1Jm Berkre perizinan

o Memeriksa berkas.
berkas lengkap diteruskan
Sekretaris, berkas yang
lengkap dikembalikan

Tidak

Berkro perizinan 4Jm Berkro perizinan

3 dan memberikan
berkas masuk sebelum

Kepala Dinas. -t
Berkre perizinan 2 Jam Berkas izin berparaJ

4 disposisi
dan untuk diproses

sesuai peraturan yang berlaku.

Berkas izin berparaf 2 Jam Disposisi
Dinas

Kepala

Meneliti dm memberikan disposisi
untuk diverifikrei I Disposisi Kepala

Dinas
2 Jam Disposisi

Keb{iakan
Madya

Analis
Ahli

6 Memeriksa dm meneliti
keiengkapan dan kebenaran berkas

Drafi ceklis
kelengkapan berkas

2 Jam Drafi ceklis
kelengkapan berkas

7 Menerima dan memeriksa
rekomendroi dari Tim Teknis (OPD
terkait) jika di rekomendasikan maka
berkas diteruskan ke Analis
Kebijakan Ahli Muda untuk
dibuatkarr draft sertifrkat, jika tidak
direkomendasikan maka dibuatkm
surat pengembalian berkas-

Berita Acara hasil
surueg dan
rekomend*i izin

1 Hari Rekomendasi izin
yang terdisposisi

Ya

8 Penilai
membuat
berkas

Kelayakan Perizinan
surat pengembalian Tidak

Rekomendasi izn
yang terdisposisi

3Jm Surat pengembalian
berkas

9 Memberikan paraf
berkas r J Surat pengembalian

berkas
3 Jam Surat pengembalim

berkas berparaf

lo
Berkro dan

ke Cu,stomer Seruice.

Surat pengembalian
berkas berpmaf

3Jm Surat pengembalian
berkas ,vang sudah
ditandatangani
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I 2 4 5 7 a 9 10 1l t2 t3 t4

tl M€narjma Surat Pen8embali.i
B6rks! beserta berks yang akan
dikembalikan ke Pemohon. _J Surat pengembaliar

berka vafls sudah
3 Jam Surat penaombalian

berkas yaJlg sudah
ditandatangsni

SOP pengirima.n

L2 Menviapakal dEli senifi kat Berita Acara hssil
rueU dan

3 Ja-rn Berita Ac€ra hasil
stltlEg dan

t3 M€mbuat dar rnenetak dra,
sertifikat

Berita Acara hasil
sutue! du

I Hri DraJt sertifikat irin

t4 M€mbedkan p{af pada dra,

t- I
Dra, sertifikat izin 2 JaJn Draft 3ertifikat izin

yang telal diparaJ

15 paral pada draft

t--
I Dral sertr'fikat izin 2 Jam Dlaft sertilikat izin

yang telal diP8raj

t6 Memberikan paral pada dta,
sertifikat dan menc€tak sertifilat

DmJt gertifikat izin
yang telah diparaJ

2,tajr, DraJt sertifikat irir
yahA telah diparaf

t7 MededatEf, aari sertifikat L- Dra, sertifikat ;in
I'ang telah diparaf

2 JdI. Sertifikat izin

la Meregiater p€nomoran sertifil(at I Sertifikat izin 2 Jaln Senifikat izin yang
telah di rsgister

19 Menginformalikan bahwa senifikat
izin sudah selesai dan bisa diambil t_ Sertifikat izin yang

telah di regi.t€r
Informasi yanA telah

20 Menginformarikan bahwa sertifikat
ludsh Ursa diarnbil dan
menyeEhka, sertifikat

I
Infomasi Jana telah 2J3m Sertifikat isin yea

telah dirogister

2l Menerima sertifikat irn
I Sertifikat izin yang

t€tah diregister
sertifikat izin l,ea
telah direai.ster

Totrl 7 Hrrl
K.rJ.
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